
    
 

ISTITUTO COMPRENSIVO “NICOLA ROMEO” 
 

CORSO DI INFORMATICA: Competenze digitali di base 
 

 

 

Lezione 1 

26 giugno 2017 lunedì 

ore 15,00 – 19,00 

 

Hardware e software 

Introduzione al Personal Computer 

Connessioni esterne 

Le periferiche di input e output 

Il sistema operativo e il software 

Accensione e spegnimento del computer 

 

 

 

Lezione 2 

29 giugno 2017 giovedì 

ore 15,00 – 19,00 

 

Ambiente Windows e Gestione file 

Il desktop e le icone 

Struttura delle cartelle e dei file 

Finestre e barre di navigazione 

Estensione dei file 

Percorso e ricerca dei file 

Il cestino 

Accessori 

 

 

Lezione 3 

07 luglio  2017 venerdì 

ore 9,30 – 13.30 

 

Microsoft Office 

Word: concetti base 

Gestione e stampa dei documenti e file .pdf 

 

 

 

 

Lezione 4 

10 luglio 2017 lunedì 

ore 9,30 – 13.30 

 

Microsoft Office 

 

Power Point: concetti base  

Creazione layout e stampa 

Excel: concetti base  

Gestione e creazione del foglio elettronico 

 

 

 

Lezione 5  

12 luglio  2017 mercoledì 

ore 9,30 – 13,30 

 

Internet 

Concetti base 

Il browser 

Navigazione in internet 

Posta elettronica 

Mail 

Configurazione della casella di posta 

Ricevere e inviare e-mail 

Gmail e Drive 

Le OER risorse didattiche aperte( Weschool, Prezi, 

Programma il futuro e l’ora del codice, Pawtoon, 

Padlet  

 

            Lezione 6  

14 luglio  2017 venerdì  

ore 9,00 – 14,00 

 

Revisione +Utilizzo delle Open Education:  

Weschool, Prezi, Pawtoon, Padlet 

 

 



Ogni lezione avrà la durata di 4h  eccetto l'ultima di 5h  per un Totale di 25 ore, è possibile fare 

una sola assenza pari al 25% del monte ore  

Il corso si svolgerà nel Laboratorio Linguistico della Scuola Secondaria di primo grado. 

Tutte le lezioni avranno la strutturazione  una prima parte di lezione frontale con la presentazione 

degli argomenti trattati e una seconda parte laboratoriale con esercitazione relative alle tematiche 

trattate 

Alla fine del corso verrà rilasciato un attestato nominativo di frequenza in base alle lezioni seguite, 

in cui saranno specificati gli argomenti trattati. 

 

 
 
 

      N.B. Le date e gli orari potrebbero subire variazioni in caso di impegni personali improrogabili 

 

Prof.ssa e A.D. Migliaccio Anna  


